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KẾ HOẠCH
Về việc hoạt động Tổ văn phòng tháng 8

 

I. Kế hoạch Tháng 08/2019:
1/Tổ văn phòng

· Thực hiện chương trình tuần 01 đến tuần 02
· Dọn vệ sinh quanh Trường học ,phòng chức năng
· Lao động ngày chủ nhật xanh
· Sinh hoạt tổ Văn phòng
· Cập nhật danh sách hộ nghèo cận nghèo và khuyết tật năm 2019
· Cân đối quỹ lương thâm niên và quỹ lương năm 2019
· Nhận và chi trả lương tháng 08/2019 và chuyển BHXH,BHYT.KPCĐ
· Lên dự toán thu chi đầu năm 2019-2020
· Làm hồ sơ thanh toán BHTN cho học sinh

· Sinh hoạt tổ văn phòng 

2/ Công tác khác:
· Lao động làm vệ sinh sân trường & lớp học.
· Nhổ cỏ, trồng hoa ở các bồn hoa được phân công.
	             Duyệt của Hiệu trưởng


	        Tổ trưởng văn phòng

                  Văn Thị Loan



